Polskie Centrum Mediacji | Oddziat im. dr Janiny Waluk w Warszawie
ul. Jagiellonska 58 lok. 122, 03-468 Warszawa
tel. 22 826 06 63, pcmwarszawa@mediator.org.pl

Regulamin stazu mediacyjnego
w | Oddziale Polskiego Centrum Mediacji w Warszawie
im. dr Janiny Waluk

Art. 1

Regulamin stazu okre$la cel i przebieg stazu, obowigzki i prawa stazysty - kandydata na mediatora,
obowigzki koordynatora ds. stazu oraz obowigzki patrona stazu.

Art. 2

1. Staz mediacyjny prowadzony jest przez | Oddziat Polskiego Centrum Mediacji im. dr Janiny Waluk
w Warszawie na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie.

2. Kazdego roku | Oddziat PCM im. dr Janiny Waluk w Warszawie realizuje 4 edycje stazu.

3. Celem stazu mediacyjnego jest:

ugruntowanie wiedzy teoretycznej stazysty z zakresu mediacji;

zdobycie praktycznych umiejetnosci w zakresie rozpoczecia, prowadzenia oraz zakonczenia
procedury mediacyjnej;

przygotowanie stazysty do samodzielnego prowadzenia mediacji, zgodnie ze standardami Polskiego
Centrum Mediacji.

4. Uzyte okreslenia, skréty i definicje:
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PCM — Polskie Centrum Mediacji;

| Oddziat PCM - | Oddziat Polskiego Centrum Mediacji im. dr Janiny Waluk w Warszawie;

organy statutowe PCM - Zarzad Gtéwny PCM i Zarzad | Oddziatu PCM;

stazysta — osoba przyjeta na staz, ktorej przydzielono patrona stazu;

koordynator ds. stazu — mediator PCM, ktéry zostat zaakceptowany przez Zarzad Gtéwny PCM do
petnienia tej funkcji;

patron stazu — mediator PCM, ktdry jest rekomendowany i jego funkcja zostata zatwierdzona przez
Zarzad Gtéwny PCM oraz zostat wpisany na liste patronow | Oddziatu PCM;

doswiadczony mediator — mediator PCM, ktéry przeprowadzit ponad 50 mediacji oraz uzyskat
rekomendacje Zarzagdu Gtéwnego PCM i zostat wpisany na liste doswiadczonych mediatoréw PCM.

Art. 3

1. Osoba ubiegajaca sie o przyjecie na staz musi spetnic tgcznie nastepujace kryteria:

1)
2)

3)
4)

jest cztonkiem PCM;

ukonczyta szkolenia organizowane przez PCM, lub studia majace w zakresie programowym
mediacje, ktére s3 realizowane przy wspoétpracy z Zarzgdem Gtéwnym PCM;

zapoznata sie i akceptuje Kodeks etyki mediatora PCM,

nie toczy sie przeciwko niej postepowanie karne oraz nie jest strong wtasnego konfliktu
rozstrzyganego przed sagdem powszechnym.
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Art. 4

Do zadan koordynatora ds. stazu nalezy:
1) weryfikacja dokumentéw stazowych,
2) przedstawianie Zarzgdowi | Oddziatu PCM deklaracji osob ubiegajgcych sie o cztonkostwo w PCM,
3) przydzielanie patronéw,
4) informowanie oséb, ktdre ztozyty dokumenty o przyjeciu na staz,
5) dbanie o stazystow tj. wspieranie oraz stuzenie wiedzg i pomocga podczas trwania stazu,
6) prowadzenie warsztatow,
7) pomoc stazystom w gromadzeniu dokumentéw na zakonczenie stazu,
8) przekazywanie Zarzgdowi | Oddziatu PCM zgromadzonych dokumentéw na zakonczenie stazu;
9) wspodtpraca z Zarzagdem | Oddziatu PCM oraz patronami i doswiadczonymi mediatorami.

Art. 5

1. Osoba, ktdra zostata przyjeta na staz podpisuje z Zarzgdem | Oddziatu PCM porozumienie w sprawie
trybu i zasad odbywania stazu, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Koordynator ds. stazu informuje stazyste o przydzielonym mu patronie. Stazysta jest zobowigzany do
rozpoczecia stazu w ciggu 3 miesiecy od otrzymania nazwiska przydzielonego mu patrona. Przez
rozpoczecie stazu rozumie sie wolontariat na rzecz PCM lub uméwienie pierwszej mediacji.

3. Koordynator ds. stazu przekazuje patronowi nazwiska przydzielonych mu stazystdw. Patron jest
zobowigzany do przekazania koordynatorowi ds. stazu informacji o rozpoczeciu lub nie rozpoczeciu
przez stazyste stazu w obowigzujgcym terminie.

4. Koordynator ds. stazu przekazuje Zarzadowi | Oddziatu PCM informacje o osobach, ktére nie rozpoczety
stazu w terminie. Osoby te zostajg skreslone z listy stazystéw.

Art. 6

Stazysta i przydzielony mu patron moga nie podja¢ ze sobg wspodtpracy lub mogg zrezygnowac ze
wspotpracy w trakcie trwania stazu, podajac przyczyne koordynatorowi ds. stazu, ktéry w wyjgtkowych
przypadkach przydziela stazyscie innego patrona.

Art. 7

W czasie stazu odbywajg sie warsztaty prowadzone przez koordynatora ds. stazu. Pierwsze warsztaty
wprowadzajg w zasady dziatania oddziatu, obowigzki i prawa stazysty oraz zostaje przedstawiony regulamin
stazu. Na drugich warsztatach stazysci dzielg sie doswiadczeniami zdobytymi w trakcie stazu, koordynator
omawia dokumenty wymagane na zakonczenie stazu.

Art. 8

1. Staz mediacyjny sktada sie z dwdch etapdéw.
2. Optata za pierwszy etap stazu wynosi 100,00 zt (stownie: sto ztotych), za drugi etap stazu optata wynosi
200,00 zt (dwiescie ztotych).
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10.

11.

12.

13.

14,

W czasie pierwszego etapu stazu stazysta bierze czynny udziat w czterech mediacjach, obowigzkowo co
najmniej w jednej mediacji karnej. Rozpoczecie stazu od sprawy karnej nie jest obowigzkowe.

Stazysta odbywajgc staz korzysta ze spraw skierowanych do PCM. Stazysta, ktéry chce uczestniczyé
w mediacjach innych niz otrzymane, moze je samodzielnie pozyskac dla PCM.

W mediacjach prowadzonych ze stazystami standardem jest, ze:

1) w pierwszej mediacji posiedzenia indywidualne i wspélne prowadzi patron;

2) w drugiej mediacji oba posiedzenia indywidualne prowadzi stazysta; wspdlne prowadzi patron,
stazysta bierze aktywny udziat;

3) w trzeciej mediacji oba posiedzenia indywidualne prowadzi stazysta, posiedzenie wspdline
prowadza patron wraz ze stazystg;

4) w czwartej mediacji wszystkie posiedzenia prowadzi stazysta przy wsparciu patrona lub
doswiadczonego mediatora.

Do stazu zalicza sie mediacje, w ktorych wystgpity wszystkie etapy: posiedzenia indywidualne
i posiedzenie wspdlne; jedna z mediacji moze miec charakter posredni.

Patron informuje koordynatora ds. stazu o tym, ze stazysta uczestniczyt w czterech mediacjach,
zakonczyt pierwszy etap stazu i otrzymuje rekomendacje przystgpienia do drugiego etapu stazu, badz
informuje o braku rekomendacji i zakoniczeniu przez stazyste stazu na etapie pierwszym. Koordynator
ds. stazu przekazuje decyzje patrona Zarzgdowi | Oddziatu PCM.

Stazysta ma prawo odwotac sie od powyzszej decyzji patrona do Zarzadu | Oddziatu PCM w terminie
14 dni od dnia jej otrzymania.

Stazysta, ktéry zakonczyt staz na etapie pierwszym otrzymuje zaswiadczenie, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 2 do regulaminu.

Stazysta dopuszczony do drugiego etapu stazu bierze czynny udziat w kolejnych trzech mediacjach,
zgodnie z kierunkiem ukonczonych szkolen specjalistycznych, ktére sg prowadzone z mediatorem
wpisanym na liste patronéw (innym niz patron prowadzacy) lub doswiadczonym mediatorem.

Stazysta jest zobowigzany do ukoniczenia stazu w terminie 12 miesiecy od rozpoczecia stazu bez przerw
w jego odbywaniu.

Patron, po otrzymaniu opinii od mediatoréw, prowadzacych ze stazystg mediacje na drugim etapie
stazu, informuje koordynatora ds. stazu o tym, Ze stazysta na drugim etapie stazu uczestniczyt w trzech
mediacjach i przekazuje koordynatorowi ds. stazu swojg rekomendacje zakonczenia przez stazyste
stazu.

Przed zakonczeniem stazu stazysta jest zobowigzany do przygotowania i przekazania patronowi
dokumentacji, w sktad ktorej wchodzi: podanie o zaliczenie stazu, sprawozdanie ze stazu, wypetniona
karta stazysty, opis wybranej mediacji, ktéra zakoniczyta sie ugoda. Karta stazysty stanowi zatgcznik
numer 3 do regulaminu.

Patron sporzadza pisemng opinie o stazyscie, w ktdrej bierze pod uwage wypetnianie obowigzkéw
ujetych w art. 9 niniejszego regulaminu, punktualno$é, samodzielno$¢, aktywnos¢ podczas mediacji,
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15.

16.

umiejetnos¢ wspodtpracy z mediatorem lub doswiadczonym mediatorem podczas mediacji, umiejetnos¢
stuchania, prowadzenia spotkania.

Patron przekazuje opinie wraz z dokumentacjg koordynatorowi ds. stazu, ktéry po weryfikacji
przekazuje jg Zarzadowi | Oddziatu PCM. Potwierdzeniem ukonczenia stazu jest zaswiadczenie wydane
na wniosek stazysty przez Zarzad | Oddziatu. Wzdr zaswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

Osoba, ktdra ukonczyta staz i otrzymata zaswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 15 ma prawo
whnioskowac¢ do Zarzadu | Oddziatu PCM o wpisanie na liste statych mediatoréw PCM oraz o nadanie
uprawnien do systemu enova.

Art. 9
Do obowigzkdéw stazysty zwigzanych z prowadzeniem procedury mediacyjnej nalezy:

1) opracowanie listdw zapraszajacych na posiedzenia do stron w porozumieniu z patronem, zgodnie ze
wzorami obowigzujgcymi w PCM,

2) wysytanie listéw zapraszajgcych na posiedzenia,

3) kontaktowanie sie telefoniczne ze stronami w celu ustalania terminéw posiedzen,

4) ustalanie termindéw posiedzen w porozumieniu z patronem z przynajmniej trzydniowym
wyprzedzeniem,

5) czuwanie nad ewentualnymi zmianami terminéw oraz informowanie na biezaco patrona o ich
Zmianie,

6) rezerwacja sali na posiedzenia,

7) utrzymywanie kontaktu z organem zlecajgcym sprawe,

8) wysytanie do organu zlecajgcego mediacje sprawozdan/protokotow, ugdd, wnioskow
o przedtuzenie mediacji, itp.

2. Stazysta przystepujgcy do stazu zobowigzany jest do dyspozycyjnosci w zakresie terminéw mediacji.

3. Stazysta nie otrzymuje wynagrodzenia za przeprowadzone mediacje.

4. Stazysta angazuje sie w prace i dziatalno$¢ PCM. Podczas odbywania stazu jest zobowigzany wykonaé
prace na rzecz | Oddziatu lub Zarzadu Gtéwnego PCM w ramach 50 godzin wolontariatu, w tym 20 godzin

przed przystgpieniem do drugiego etapu stazu.

5. Stazysta ma prawo do przeprowadzania mediacji w lokalach PCM oraz do korzystania z infrastruktury

PCM. Korespondencja moze by¢ wysytana na koszt PCM jedynie ze wskazanej poczty.
Art. 10

1. Do obowigzkéw patrona i doswiadczonego mediatora zwigzanych z prowadzeniem stazu nalezy:

1) wspieranie stazysty na kazdym etapie stazu oraz dzielenie sie z nim swojg wiedzg i doswiadczeniem;

2) po zakonczeniu kazdego posiedzenia mediacyjnego przekazanie stazyscie informacji zwrotnej,

dotyczacej przeprowadzonego posiedzenia, odpowiadanie na pytania i watpliwosci;
3) nauka stazysty obstugi systemu e-nova.
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Art. 11

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie Regulamin | Oddziatu PCM
w Warszawie, Statut PCM oraz Kodeks Etyki Mediatora.

Opracowata:
Matgorzata Zacharzewska-Brydak,
Mediator Polskiego Centrum Mediacji
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